
 

 

Der Schulverband Asbach-Bäumenheim sucht  

zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

Stellv. Projektleitung (m/w/d) in Vollzeit 

  
 

Ihre Aufgaben sind insbesondere:  
Begleitung des Planungs- und Ausführungsprozesses vom Neubau der Schule mit Sporthalle sowie 
des Hallenbadneubaus 
Teilnahme an Baubesprechungen und Jour fixes sowie Überwachung der Vorgaben 
Terminplanung und -kontrolle 
Betreuung sowie Übernahme der relevanten Dokumentation und Erstellung von Beschlussvorlagen 
Durchführung von Vergabeverfahren  
Abwicklung der Fördermaßnahmen 
 
(Die Aufzählung ist nicht abschließend, Änderungen sind möglich)  
   
Anforderungsprofil: 

 Fachprüfung II für Verwaltungsfachangestellte (BL 2); alternativ die Ausbildung zur/zum 
Verwaltungsfachangestellten 

 Eine dem Aufgabengebiet entsprechende Berufserfahrung ist wünschenswert 
 Fundierte Kenntnisse im Bau-, Vergabe- und Honorarrecht (VOB, HOAI) sind wünschenswert 
 Verantwortungsbewusstsein, Durchsetzungsvermögen 
 Organisationsvermögen und eigenverantwortliches Arbeiten 
 Bereitschaft zur Dienstverrichtung auch außerhalb der regulären Arbeitszeit 

 
Wir bieten Ihnen ein verantwortungsvolles und abwechslungsreiches Aufgabengebiet, Möglichkeit 
der Fortbildung sowie eine tarifgerechte Bezahlung entsprechend den persönlichen Voraussetzungen 
und Qualifikation nach TVöD/VKA, eine betriebliche Altersversorge, Jahressonderzahlung sowie eine 
leistungsorientierte Einmalzahlung. Teilzeit ist im Rahmen von Jobsharing möglich. Die Stelle ist 
vorerst projektbezogen befristet. 
   

 

  

 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung bis spätestens 24.08.2025 an den Schulverband Asbach-
Bäumenheim, Rathausplatz 1 in 86663 Asbach-Bäumenheim oder per E-Mail (im PDF-Format) an: 
personal@asbach-baeumenheim.de. 


