Awo Kreisverband
Donau-Ries e.V.

Die Arbeiterwohlfahrt, Kreisverband Donau-Ries e. V.
als Trager des AWO-Kinderhauses Donauworth sucht
ab sofort, spatestens ab 01. Februar 2026
aufgrund einer Reorganisation

zwel Verwaltungsmitarbeiter/innen

in Teilzeit mit mind. 15 bis 20 Std. /Woche,
gof. eine/r davon als Minijob (geringfiigige Beschaftigung).

lhre Aufgaben
— Buchhaltung mit Kassenfuhrung
— Zuarbeit zur Personalverwaltung
— Beitrags- und Forderwesen
— Organisation von Maffnahmen und Diensten
— sonstige administrative Aufgaben

Sle bringen mit
— kaufmannische Berufsausbildung oder vgl. Verwaltungsqualifikation
— idealerweise Erfahrung in der Zusammenarbeit mit Ehrenamtlichen
— selbststandige und strukturierte Arbeitsweise
— gute kommunikative Fahigkeiten und Organisationsgeschick
— sehr gute Kenntnisse in den gangigen Office-Programmen

Wir bleten lhnen
— leistungsgerechte tarifliche Vergltung nach TV AWO Bayem
— flexible Arbeitszeiten, auch nachmittags moglich
— Festanstellung
— betriebliche Altersvorsorge und Jahressonderzahlung

Bewerbungen bitte bis zum 02. Dezember 2025 an:

AWO-Kreisverband Donau- Rles, 86609 Donauwdrth, Olgasse 21-23

oder an kopriwa. heinrich@t-online.de
Riickfragen bei: Kreisvorsitzender Heiner Kopriwa, Tel. 0175 /5204830




