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Die Verwaltungsgemeinschaft Wemding sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter/in (m/w/d)

fur die Personalverwaltung
in Teilzeit (25 Stunden).

lhre Aufgabenschwerpunkte:

e Bearbeitung aller Personalvorgange vom Eintritt bis zum Austritt

e Erstellung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung unter Berlcksichtigung aller gesetz-
lichen und betrieblichen Regelungen

Korrespondenz mit Krankenkasse, Sozialversicherungstragern und Behoérden

Pflege der Personalstammdaten inkl. Fihrung der digitalen Personalakten

Erstellung von Arbeitsvertrdgen, Bescheinigung und Zeugnissen

Ansprechpartner fir Mitarbeitende und Fihrungskrafte

Mitarbeit bei allen Personalangelegenheiten

Wir wiinschen uns (Qualifikation):

Verwaltungsfachangestellten bzw. Beschaftigtenlehrgang | oder II,
Beamter 2. QE oder 3. QE (Verwaltung und Finanzen)

oder vergleichbare Qualifikation (jeweils m/w/d)

Wir bieten lhnen:

Vergutung nach TVOD bzw. BayBesG entsprechend Qualifikation und Berufserfahrung, Leistungs-
entgelt, Jahressonderzahlung, betriebliche Altersversorgung, Mdglichkeit zur Fortbildung, modern
ausgestatteter Arbeitsplatz, flexible Arbeitszeiten, Gleitzeit, Mdglichkeit zum Homeoffice, Benefits
fur Mitarbeiter

Interessiert?
Far weitere Auskunfte steht Ihnen unsere Personalleiterin Frau Katzenberger unter Tel.
09092/969012 zur Verfugung.

Bitte senden Sie Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bis 28.01.2026 an die Verwaltungs-
gemeinschaft Wemding, Personalabteilung, Marktplatz 3, 86650 Wemding oder gerne per E-Mail
an bewerbung@vg-wemding.de (zusammenhangende pdf-Datei).

Wir bitten um lhr Verstandnis, dass Bewerbungen nicht zurliickgesandt werden. Die Unterlagen kdnnen persdnlich ab-
geholt werden, sonst erfolgt zu gegebener Zeit eine datenschutzgerechte Vernichtung. Nach Bewerbungsende erhalten
Sie entsprechende Nachricht Gber den weiteren Bewerbungsverlauf. Bitte beachten Sie unsere Hinweise zum Daten-
schutz im Zusammenhang mit Bewerbungsverfahren auf unserer Homepage www.vg-wemding.de.
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