Kaufmannischer
Mitarbeiter (m/w/d)

Fir unsere kaufmannische Sachbearbeitung in den
Werkstatten suchen wir ab sofort standortibergreifend eine/n
Industrie- oder Birokauffrau/-mann (m/w/d) in Voll- und
Teilzeit.

AUFGABEN

- Auftragsanlage, Fakturierung und Stammdatenpflege

- Verwaltung Fuhrpark

- Prifung und Kontierung unserer Eingangsrechnungen

- Mitarbeit im Zentralen Einkauf

- Arbeiten innerhalb der Offnungszeiten der
Werkstatten, im Zeitraum Mo-Do von 07:30-16:30 Uhr
sowie Fr von 07:30-14:30 Uhr

IHRE PROFIL

- Abgeschlossene Ausbildung im Biromanagement, z.B.
VO RT E l LE als Industrie- oder Burokauffrau/-mann oder
\" vergleichbar
- Kenntnisse der Arbeitsabldufe in Industrie- oder
Handwerksbetrieben vorausgesetzt
® - Gute Kenntnisse in Warenwirtschaftssoftware und
™ moderner Birokommunikation
- Technischer Sachverstand und IT-Affinitat
- Hohe Kunden- und Dienstleistungsorientierung
- Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise
- Kommunikationsfahigkeit
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https://bewerbung.sozialjob24.de/#/stelle/c96a5ad3-09bc-4ec3-9ef7-35e41cda2188
https://bewerbung.sozialjob24.de/#/stelle/0fae46d5-e3f6-40c7-9cec-5be14f5ddcbc

