Verwaltungskraft (m/w/d) an unserer

Fruhforderung
Teilzeit mit 19,25 Stunden wochentlich

Die Lebenshilfe Donau-Ries ist ein gemeinnUtzig eingetragener Verein, der sich fur Menschen mit geistiger oder
psychischer Behinderung oder mit schweren und mehrfachen Behinderungen einsetzt.

In unserer interdisziplinaren Fruhférderung in Nordlingen und Donauworth férdern wir Kinder vom
Sduglingsalter bis zum Schuleintritt die von Behinderung bedroht sind oder wenn die motorische, geistige,
sprachliche, soziale oder seelische Entwicklung auffallig oder verzogert ist.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum 01.04.2026 eine Verwaltungskraft (m/w/d) in Teilzeit mit 19,25
Std. wochentlich

Das macht Sie aus: Das machen Sie gerne:

- eine abgeschlossene kaufmannichse Ausbildung - Zusammenarbeit mit verschiedenen

- Teamfahigkeit, Vertrauenswiirdigkeit, Abrechnungsstellen (Bezirk, Krankenkassen)
Einsatzbereitschaft, Kommunikationsfahigkeit und - Klientenbezogene und allgemeine
Loyalitat Verwaltungstatigkeiten

- Sicherer Umgang mit den gangigen EDV- - Kontakt und Umgang mit Eltern
Anwendungen

- Flexible Einsatzbereitschaft Vormittags und
teilweise Nachmittags

Und das bieten wir lhnen:

- ein vielseitiges und interessantes Aufgabengebiet

- Vergutung nach dem TVOD kommunal mit Jahressonderzahlung und Leistungsentgelt
- arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersvorsorge (ZVK)

- Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

- Zusatzliche Leistungen, z.B. Erwerb Dienstfahrrad

- Dienst hauptsachlich wahrend der Schulzeiten - Ferien sind weitestgehend frei

Bitte bewerben Sie sich Uber unser Onlineportal oder
richten Sie Ihre aussagekraftige Bewerbung bis zum
02.03.2026 an die Lebenshilfe Donau-Ries,
Personalabteilung, Gewerbestr. 19, 86720 Nordlingen.

. Lebenshilfe

FUr telefonische Informationen steht Ihnen Herr Klaus, Donau-Ries e.V.

die Fachbereichsleitung, unter Tel. 09081/7898-2100

gerne zur Verfugung. Weitere Informationen zu ... wieder ein guter Tag

unserem Unternehmen finden Sie unter Interdisziplinare
www.lebenshilfe-donau-ries.de Frihforderung


https://www.lebenshilfe-donau-ries.de/

