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Stellenbeschreibung: &ls filhrender Hersteller von Sandstrahlanlagen und Zubehdr beliefern wir Kunden in
Deutschland und weltweit. Zur Verstarkung unseres Teams in Mottingen suchen wir zum nachstmoglichen
Zeitpunkt einen engagierten

Personalsachbearbeiter (m/w/d)
Lohn- und Gehaltsabrechnung=in Vollzeit od. Teilzeit

Ihre Aufgaben:

Eigenstandige Erstellung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnungan mit SAGE HR
Eigenstandige Flhrung und Bearbeitung der laufenden Lohnbuchhaltung

Pflege der Zeitwirtschafts-, Urlaubs- und Krankheitsdaten

Abwicklung der Personaladministration und Pflege der Personalstammdaten
Vertragsmanagemeant einschlieBlich Erstellung von Arbeitsvertrigen, Vertragsanpassungen und
Zeugnissen

Erstellung von Bescheinigungen und personalbezogenan Auswertungen

Abwicklung des Melde- und Bescheinigungswesens im Lohn- und Gehaltsbereich
Eorrespondenz mit Krankenkassen, Behdrden und Sozialversicherungstrégern

Unterstutzung bei personalbezogenen Projekien und allgemeinen HR-Themen

rofil:

lhr

-

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerwesise mit Bezug zum Personalwesen
Berufserfahrung im Personalwesen und in der Lohn- und Gehaltsabrechnung

Erfahrung im Umgang mit Lohnabrechnungssoftware, idealerweaise 3AGE HR

Gute Kenntnisse im Lohnsteuer-, Sozialversicherungs- und Arbeitsrecht

Gute ME-Office-Kenntnisse, insbesondere Excel, Word und Outlook

Gute Deutschkenntnisze in Wort und Schrift; Englischkenntnisse von Yorteil
Strukturierte, sorgfaltize und eigenstindige Arbeitsweise

Zuverlassigkeit, Diskretion und Teamfahigkeit

Wir bieten lhnen:

Unbefristetes Arbeitsverhiltnis

30 Tage Urlaub

Flexible Zeiteinteilung durch Gleitzeitsystam
Vollzeit oder Teilzeit moglich

JobRad-Leasing

Leistungsgerechte Entlohnung

Sonderzahlungen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Werden Sie Teil unseres Teams —wir freuen uns auf lhre aussagekraftice Bewerbung

an personal@sapigmbh.de
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